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Présentation de |'éditeur
Tout pour maitriser Word, Excel et PowerPoint 2007 !

Celivre est divisé en trois parties indépendantes traitant les trois modules essentiels de la suite Office 2007
Famille et Etudiant. Le Livre | vavous faire découvrir Word et vous apprendre tout ce gue vous devez savoir
pour produire des documents impeccables. Le Livre Il vous fera entrer de plain-pied dans I'univers des
calculs avec Excel. De I'entrée des données aleur mise en forme en passant par la création de graphiques
percutants, vous apprendrez tout ce qu'il faut savoir pour jongler avec les chiffres. Enfin, le Livre 111 est
consacré a PowerPoint, I'outil de présentation de la suite Office. Dans cette partie, vous apprendrez a créer et
aorganiser vos diapositives, et ainsérer des éléments graphiques pour les rendre encore plus captivantes.

Découvrez

Lasaisie et lamise en forme du texte

L'impression

L e fonctionnement des classeurs Excel

Les styles personnalisés

Les graphiques

L es bases de PowerPoint

Maitriser un diaporama

Embellir vos diapositives
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