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Présentation de l'éditeur
Vous trouverez dans cet ouvrage un grand nombre d'équivalents clavier pour Windows XP, Word et Excel
2002 grâce auxquels vous serez bientôt plus efficace.
Classés par thème, ils couvrent les fonctions courantes et avancées du système et des logiciels, qu'il s'agisse
de manipuler du texte, de se déplacer dans un classeur ou encore de faire du publipostage et des macros.
Illustré par des captures d'écran, ce guide pratique est bien plus qu'un aide-mémoire : c'est le compagnon
idéal qui fera de vous un utilisateur alerte de votre logiciel préféré.
Biographie de l'auteur
Diplômée de l'ESIT, Laurence Chabard traduit depuis 6 ans des manuels d'informatique de tous niveaux.
C'est tout naturellement qu'elle s'est orientée vers la rédaction, mettant ainsi à profit son sens pédagogique et
les connaissances acquises par des lectures pointues. Elle est l'auteur d'un autre ouvrage sur les raccourcis
clavier intitulé " Windows XP et ses applications. "
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